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Администрация городского округа ЗАТО п. Горный

Забайкальского края
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25 августа 2025 года


      
                                                   № 279
Об утверждении порядка устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мет в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной территории городского округа ЗАТО п. Горный
В соответствии с частью 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», руководствуясь Уставом городского округа ЗАТО п. Горный, администрация городского округа ЗАТО п. Горный,            п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый порядок устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной территории городского округа ЗАТО п. Горный, согласно приложению.
2. Начальнику отдела по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный обеспечить соблюдение порядка устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной территории городского округа ЗАТО п. Горный.
3. Руководителям общеобразовательных организаций городского округа ЗАТО п. Горный разместить на официальных сайтах учреждений порядок устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной территории городского округа ЗАТО п. Горный
4. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) постановление на официальном сайте городского округа ЗАТО п. Горный https://горный75.рф.

5.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
6.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа ЗАТО п. Горный.
Глава ЗАТО п. Горный






        Т.В. Карнаух
	

	


Ознакомлены:
Нечухаева Е.Г. 
_______________

 «___» _______________ 2025 г.

Федорова М.А. _______________

 «___» _______________ 2025 г.

Начальник отдела по образованию

администрации городского округа ЗАТО п. Горный

______________________ Л.А. Филатова

«____» _________ 2025 г.
Главный специалист администрации

городского округа ЗАТО п. Горный

_________________ А.С. Лядова
«___» __________ 2025 г.
Приложение 

 к постановлению администрации
городского округа ЗАТО п. Горный

от 25 августа  2025 года № 279
Порядок

 устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной территории городского округа ЗАТО п. Горный
1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации городского округа ЗАТО п. Горный(далее-Порядок) разработан в соответствии с частью 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации», приказом министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» в целях обеспечения приема граждан Российской Федерации в организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования, расположенных на территории городского округа ЗАТО п. Горный и регламентирует процедуру устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории.
1.2. Действие настоящего Порядка распространяется на муниципальные общеобразовательные организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, в том числе их структурных подразделения (далее – общеобразовательные организации).

1.3. В приеме в общеобразовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. В случае отсутствия свободных мест родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются в отдел по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный.

1.4. Вопрос об устройстве ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной территории, рассматривается на основании заявления родителей (законных представителей) ребенка (Приложение 1).

2. Порядок устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной территории городского округа ЗАТО п. Горный

2.1. Общеобразовательные организации обеспечивают размещение на своих официальных сайтах в сети Интернет информации о количестве свободных мест для приема по каждому классу.

2.2. Информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных организациях родители (законные представители) ребенка могут получить в общеобразовательных организациях, на их официальных сайтах в сети интернет.

2.3. Родители (законные представители) с целью устройства ребенка для обучения по общеобразовательным программам обращаются в общеобразовательную организацию, расположенную на закрепленной за ней территории городского округа ЗАТО п. Горный, на которой проживают дети.

2.4. В случае отказа в приеме ребенка, руководитель общеобразовательной организации либо уполномоченное лицо в соответствии с должностными обязанностями выдает родителям (законным представителям) уведомление, оформленное на официальном бланке общеобразовательной организации, содержащее мотивированный отказ в приеме ребенка (Приложение 2).

2.5. Для решения вопроса об устройстве ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории, родители (законные представители) обращаются в отдел по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный.
2.6. Заявление о предоставлении места в общеобразовательную организацию, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня после поступления в отдел по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный (Приложение 3).

2.7. Родители (законные представители) обращаются в отдел по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный с предоставлением следующих документов:

2.7.1. Заявление о предоставлении места в общеобразовательной организации по форме, согласно приложению 1.

2.7.2. Копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.7.3. Копию свидетельства о рождении ребенка или оригинал документа, подтверждающего родство заявителя или полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна) ребенка.

2.7.4. Копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства.

2.7.5. Копию рекомендаций (заключения) территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

2.7.6. Письменное согласие заявителя на обработку персональных данных, данных его несовершеннолетнего ребенка (Приложение 4.).

2.7.7. Уведомление, содержащее мотивированный отказ в приеме ребенка в общеобразовательную организацию.

2.8. Начальник отдела по образованию на основе анализа информации о наличии свободных мест в течение 5 рабочих дней с момента обращения родителей (законных представителей):
2.8.1 знакомит родителей (законных представителей) с информацией о наличии свободных мест в других общеобразовательных организациях;

2.8.2 после определения родителями (законными представителями) с выбором образовательной организации, в соответствии с наличием свободных мест, решает вопрос об устройстве ребенка в общеобразовательную организацию и готовит направление в общеобразовательную организацию (Приложение 5);

Направление оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается родителям (законным представителям) под роспись, второй-остается в отделе по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный.

2.9. Оформленное отделом по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный направление с приложением заявленных документов, предусмотренных порядком приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458, является  основанием зачисления ребенка в общеобразовательную организацию.
2.10.  Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и предоставленных документов.

2.11.  На каждого ребенка, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в котором хранится заявление о приеме на обучение и все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы (копии документов).

Приложение 1

к порядку устройства ребенка в другую 
общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 
общеобразовательной организации, 
расположенной на закрепленной 
территории городского округа 
ЗАТО п. Горный
Отдел по образованию
администрации городского округа

ЗАТО п. Горный

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

ФИО родителя (законного представителя)

Место регистрации (жительства):    

_____________________________

_____________________________

_____________________________

              Контактный телефон: 




     ____________________________




     Адрес электронной почты:




     ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении места в общеобразовательной организации

Прошу выдать направление моему (ей) сыну/дочери _________________________________________________________________,

ФИО ребенка, дата рождения

зарегистрированному (ой) по адресу _________________________________

_________________________________________________________________

для приема в _____ класс __________________________________________,





наименование образовательной организации

так как по месту регистрации (жительства) ребенка в ____________________

__________________________________________________________________

Наименование образовательной организации

получен отказ по причине отсутствия свободных мест.

____________________ 



__________________


Дата







Подпись
Приложение 2

к порядку устройства ребенка в другую 
общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 
общеобразовательной организации, 
расположенной на закрепленной 
территории городского округа 
ЗАТО п. Горный
УВЕДОМЛЕНИЕ
«____» __________ 20 ___ г. 






№ ____

Уважаемый (ая)

__________________________________________________________________
ФИО родителя (законного представителя)


Настоящим уведомляем Вас о том, что в связи с отсутствием свободных мест в  __________________________________________________,






Наименование общеобразовательной организации

На основании ст. 67 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования» в приеме Вашего ребенка __________________________________________________________________




ФИО и дата рождения несовершеннолетнего

Директор ___________________ 
___________________________________




Подпись



расшифровка



М.П.
Приложение 3

к порядку устройства ребенка в другую 
общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 
общеобразовательной организации, 
расположенной на закрепленной 
территории городского округа 
ЗАТО п. Горный
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

заявлений о предоставлении места в общеобразовательную организацию при отсутствии свободных мест в общеобразовательной организации на закрепленной за ней территории

	№ п.п.
	Дата поступления заявления
	Данные о ребенке
	Данные о родителях (законных представителях)
	Образовательная организация по месту проживания (регистрации)
	Образовательная организация, в которую выдано направление
	Реквизиты направления 

	
	
	ФИО
	Дата рождения
	Место проживания
	ФИО
	Контактный телефон
	Реквизиты уведомления об отказе в зачислении
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к порядку устройства ребенка в другую 
общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 
общеобразовательной организации, 
расположенной на закрепленной 
территории городского округа 
ЗАТО п. Горный
СОГЛАСИЕ 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РЕБЕНКА

Я ___________________________________________________________,






Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

паспорт серия _______ номер ________________ выдан ___________________________________________________________________________________________________________ «___» _________ _____ г.

являюсь матерью/отцом, законным представителем (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________





ФИО (последнее при наличии), дата рождения ребенка 

в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. «152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка в отдел по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним.


Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие:
- ФИО ребенка;

- дата рождения ребенка;

- адрес места жительства (регистрации);

- данные свидетельства о рождении;

- сведения о состоянии здоровья.


Доступ к персональным данным может предоставляться родителям (законным представителям) ребенка, а также специалистам отдела по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный и общеобразовательной организации.

Я предоставляю отделу по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный право осуществлять следующие действия (операции) с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.


Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес отдела по образованию городского округа ЗАТО п. Горный по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично представителю отдела по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный.
_______________________




_________________


Дата








Подпись

Приложение 5

к порядку устройства ребенка в другую 
общеобразовательную организацию 
в случае отсутствия свободных мест в 
общеобразовательной организации, 
расположенной на закрепленной 
территории городского округа 
ЗАТО п. Горный
НАПРАВЛЕНИЕ

на зачисление ребенка в общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории

«____» ____________ 20 ___г. 





№ ____


Отдел по образованию администрации городского округа ЗАТО п. Горный, на основании заявления гражданина (гражданки) и представленных документов ________________________________________________________

в соответствии с частью 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования» уведомляет руководителя  __________________________________________________________________
наименование образовательной организации

о необходимости приема в _____ класс его (её) сына/дочери

__________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество и дата рождения ребенка

в связи с отсутствием места в общеобразовательной организации по месту регистрации ребенка.

Начальник отдела по образованию

администрации городского округа 

ЗАТО п. Горный



_____________ 

____________








Подпись
          расшифровка подписи
