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Администрация городского округа ЗАТО п.Горный
Забайкальского края

19 февраля 2026 года                                                                                № 62

Об утверждении Порядка оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан 
Российской Федерации»

В соответствии с законом Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 года  № 153 «Об утверждении Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», администрация городского округа ЗАТО п.Горный постановляет:
1. Утвердить Порядок оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», согласно приложению.
2. Возложить обязанности по реализации Порядка на отдел жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, имущественных и земельных отношений администрации городского округа ЗАТО п.Горный.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать)
на официальном сайте городского округа ЗАТО п. Горный https://горный75.рф/. 

 

Глава ЗАТО п.Горный		                    	          	                          Т.В. Карнаух 






















Консультант отдела организационно-правовой 
и кадровой работы администрации городского округа 
ЗАТО п. Горный
«___»_________________2026 г.
___________________Лядова А.С.


Начальник отдела ЖКХ, дорожного хозяйства, 
имущественных и земельных отношений 
администрации городского округа ЗАТО п. Горный
«___»_________________2026 г.
___________________Дудник А.Г.


Консультант отдела ЖКХ, дорожного хозяйства, 
имущественных и земельных отношений 
администрации городского округа ЗАТО п. Горный
«___»_________________2026 г.
___________________О.А. Крюковская




	Приложение 
к постановлению администрации городского округа ЗАТО п.Горный
[bookmark: _GoBack]от 19.02.2026 г. № 62





ПОРЯДОК
оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан 
Российской Федерации»

          1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктом 32 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – комплекс процессных мероприятий), утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 (далее - Правила) и предусматривает организацию работы по оформлению и выдаче государственных жилищных сертификатов гражданам, указанным в подпункте «к» пункта 5 Правил.
2. Должностное лицо отдела жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, имущественных и земельных отношений администрации городского округа ЗАТО п.Горный (консультант) либо лицо его замещающее (далее – уполномоченное должностное лицо) в течение двадцати рабочих дней с даты поступления сведений из Минстроя России о контрольной цифре бюджетных средств, определённых ЗАТО п.Горный для предоставления социальных выплат в планируемом году, направляет гражданам, претендующим на включение в список получателей сертификатов, уведомления о необходимости предоставления документов для получения государственного жилищного сертификата, указанных в пункте 44 Правил. Уведомление оформляется по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, с обязательным указанием срока для предоставления документов, но не более одного месяца с даты направления уведомления.
3. Уведомление оформляется в двух экземплярах, один из которых вручается участнику комплекса процессных мероприятий, о чем делается соответствующая отметка на втором экземпляре уведомления либо направляется заказным письмом с почтовым уведомлением. Второй экземпляр уведомления подшивается в учетное дело участника комплекса процессных мероприятий. 
4. Документы (за исключением заявления о выдаче государственного сертификата и обязательства о расторжении договора социального найма жилого помещения, обязательства о расторжении договора специализированного жилого помещения, обязательства о заключении договора о безвозмездном отчуждении в муниципальную собственность жилого помещения), указанные в пункте 44 Правил, могут быть представлены в копиях с одновременным предъявлением оригинала. В этом случае уполномоченное должностное лицо проставляет отметку «Копия верна» с указанием своей должности, фамилии и инициалов, заверяет оттиском печати администрации с проставлением даты изготовления копии.
В случае предоставления заявителем нотариально заверенных копий предоставление оригиналов документов не требуется.
5. Уполномоченное должностное лицо в установленном законодательством Российской Федерации порядке запрашивает в установленном законодательством Российской Федерации порядке сведения в соответствии с пунктом 44(2) правил.
6. На основании представленных в указанный в уведомлении срок документов, а также документов, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с пунктом 6 настоящего порядка, Комиссия по переселению граждан из ЗАТО п. Горный (далее – Комиссия) принимает решение о включении либо об отказе во включении гражданина в список  граждан - получателей государственных жилищных сертификатов в соответствии с контрольными цифрами бюджетных средств для предоставления в планируемом году социальных выплат для приобретения жилого помещения в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – список граждан – получателей государственных жилищных сертификатов в соответствии с контрольными цифрами бюджетных средств).
7. В случае соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 44 Правил, гражданин включается в список граждан – получателей государственных жилищных сертификатов в соответствии с контрольными цифрами бюджетных средств в соответствующем году. Гражданин устно информируется о включении в указанный список.
8. В случае непредставления или неполного представления документов, указанных в пункте 44 настоящих Правил, а также выявления недостоверности сведений, содержащихся в заявлении, гражданин не включается в список граждан - получателей государственных жилищных сертификатов в соответствии с контрольными цифрами бюджетных средств в соответствующем году.
Гражданину, в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения, направляется уведомление с подробным указанием причин либо вручается непосредственно в администрации городского округа ЗАТО п. Горный (под расписку или иным способом, свидетельствующим о факте и дате получения информации).
9. После получения информации об издании приказа Минстроя России о выпуске государственных жилищных сертификатов, на основании списка граждан – получателей государственных жилищных сертификатов в соответствии с контрольными цифрами бюджетных средств формируется список граждан – получателей государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» в планируемом году (далее – список граждан – получателей государственных жилищных сертификатов).    
9.1. Гражданин, включенный в список граждан – получателей государственных жилищных сертификатов в соответствии с контрольными цифрами бюджетных средств устно информируется о необходимости предоставить справки об отсутствии задолженности по оплате за жилое помещение, в отношении которого представлено обязательство, и коммунальные услуги, в 10-дневный срок. 
9.2. Должностное лицо в 10-дневный срок в установленном законодательством Российской Федерации порядке повторно запрашивает: выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина - участника процессных мероприятий и членов его семьи на имеющиеся или имевшиеся у них жилые помещения; документ, содержащий сведения о регистрации граждан по месту жительства в жилом помещении совместно с гражданином - участником процессных мероприятий.
9.3. Комиссией в течение 10 рабочих дней с момента поступления документов, указанных в пунктах 10.1 и 10.2. настоящего Порядка, принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении гражданину социальной выплаты, и, соответственно, о включении либо о не включении данного гражданина в список граждан – получателей государственных жилищных сертификатов в соответствующем году. 
9.4. При отказе в предоставлении гражданину, включенному в список граждан – получателей государственных жилищных сертификатов в соответствии с контрольными цифрами бюджетных средств, социальной выплаты либо при отказе данного гражданина от получения социальной выплаты, гражданину, следующему за ним по списку граждан, подтвердивших свое участие в комплексе процессных мероприятий, направляется уведомление о необходимости предоставления документов для получения государственного жилищного сертификата, указанных в пункте 44 Правил.
10. Уведомление об отказе в выдаче государственного жилищного сертификата направляется гражданину в течение 5 рабочих дней по форме, согласно приложению № 2, либо вручается непосредственно в администрации городского округа ЗАТО п. Горный (под расписку или иным способом, свидетельствующим о факте и дате получения информации).
11. Отказ в выдаче государственного жилищного сертификата может быть обжалован участником комплекса процессных мероприятий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
12. Список граждан – получателей государственных жилищных сертификатов утверждается постановлением администрации городского округа ЗАТО п.Горный на основании решения Комиссии по переселению граждан из ЗАТО п.Горный, оформленного протоколом.  
13. До 20 числа последнего месяца квартала, в котором был издан приказ о выпуске государственных жилищных сертификатов, на основании постановления администрации об утверждении списка граждан – получателей государственных жилищных сертификатов в соответствующем году, уполномоченное должностное лицо:
13.1. осуществляет ввод данных получателя сертификата и членов его семьи и оформление бланков государственных жилищных сертификатов на его имя через Информационную систему учета выданных и оплаченных государственных жилищных сертификатов (далее – ИС ГЖС);
13.2. представляет оформленные государственные жилищные сертификаты на подпись главе ЗАТО п. Горный (либо иному лицу, в компетенции которого находится право подписи государственных жилищных сертификатов). 
Датой выдачи сертификата является дата его подписания должностным лицом администрации, в компетенции которого находится право подписи государственных жилищных сертификатов.
14. После подписания сертификата, уполномоченное должностное лицо приглашает гражданина в устной форме по телефону для вручения.
При невозможности дозвониться, гражданину направляется информационное письмо по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. 


Приложение № 1 к Порядку
оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»


Уведомление 
о необходимости предоставления документов для получения государственного жилищного сертификата

Уважаемый(ая) _________________________ !
Администрация ЗАТО п.Горный уведомляет о том, что в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», Вы являетесь кандидатом на включение в список получателей сертификатов на ____ год (в рамках контрольных цифр бюджетных средств).
В связи с этим предлагаем подтвердить свое намерение в получении социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО п.Горный и в срок до __________ представить следующие документы:
1) _____________;
2) _____________;
3) _____________;
4) _____________;
5) _____________;
6) _____________;
………..
Документы представляются по адресу: 672900, Забайкальский край, п. Горный, ул. Молодежная, д. 34, Администрация городского округа ЗАТО п.Горный, отдел жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, имущественных и земельных отношений.

	Глава ЗАТО п.Горный
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)



Приложение № 2 к Порядку
оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»



Уведомление об отказе в предоставлении государственного 
жилищного сертификата

Уважаемый(ая) _________________________ !

       В соответствии с Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», администрацией ЗАТО п. Горный  в полном объеме были рассмотрены представленные Вами документы для выдачи государственного жилищного сертификата. По итогам рассмотрения представленных документов Вам отказано в предоставлении государственного жилищного сертификата по следующим основаниям:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
Глава ЗАТО п.Горный
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)





Приложение № 3 к Порядку
оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»


Информационное письмо 
о получении государственного жилищного сертификата

Уважаемый(ая) _________________________ !

В соответствии с Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации комплекса процессных мероприятий  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», на Ваше имя оформлен государственный жилищный сертификат для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО п. Горный Забайкальского края.
Обращаем Ваше внимание, что сертификат необходимо сдать в банк (по месту приобретения жилья или по месту постоянного места жительства владельца сертификата) до «___»________________ г. 
Сертификат, предъявленный в банк для открытия счета по истечении указанного срока, банком не принимается.
Для получения сертификата необходимо личное присутствие всех членов семьи заявителя, при себе иметь документы, удостоверяющие личность.
Обращаем Ваше внимание, что при получении сертификата по доверенности подлинники документов заявителя или отсутствующих членов семьи предъявляются в обязательном порядке.
Для получения сертификата необходимо обратиться в администрацию ЗАТО п.Горный (п. Горный, ул. Молодежная, д. 34, отдел жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства, имущественных и земельных отношений). Выдача производится с 8-30 ч. до 18-00 ч., обед с 13-00 ч. до 14-00 ч. (понедельник-четверг), с 8-30 ч. до 14-30 ч. (пятница).


	
Глава ЗАТО п.Горный
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	(фамилия, инициалы)
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